Sach: Anhal

Bewerbung als Schulverwaltungsassistenz im Land Sachsen-Anhalt

1. Registrierung

Gemeinsam Schule entwickeln

Sie erreichen Matorix Gber folgendem Link: https://stellenmarkt-schule-Isa-stellen.matorixmatch.de/

o

| Tdentifier | @
| E-Mai-Adresse | -y Nutzen Sie auf der Startseite Zugang, um
[ kennveort | folgend auf Registrierung zu klicken.

Neuigkeiten Information Login Registrierung Stellen

Bitte folgen Sie den 5 Schritten zur Registrierung und beachten Sie die Hinweise.

Registrierung

|Geben Sie bitte Thre E-Mail-Adresse ein.

i1c.!ung__|
nge des Kennworts: 8 bis 12 Zeichen

/_\ Das Kennwort muss mindestens 1 Ziffer enthalten.
Sonderzeichen sind nicht zulassig.

{ Die Kennwdrter miissen Ubereinstimmen.

O Ich akzeptiere den Datenschutz, die Nutzungsregeln und bestdtige diese gelesen und verstanden
zu haben. Zudem bin ich mit der elektronischen Verarbeitung meiner Daten einverstanden.

Zurucksetzen

Hinweis: Missbrauch wird strafrechtlich verfolgt.

Nach erolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit lhrem individuellen Identifier. Nun kénnen Sie
sich auf der Startseite von Matorix mit Hilfe Ihres Identifer, Ihrer E-Mail-Adresse und IThrem Kennwort
anmelden.

2. Angabe der allgemeinen Daten

N Uber den Meniipunkt Meine Daten kénnen Sie zunichst Ihre Persénlichen Daten und lhre
Meine Daten Adresse angeben.

Beachten Sie, dass Sie sich im Bereich Abschluss fir die korrekte Bewerbungskategorie entscheiden und
einen der zu berlicksichtigen Abschllsse aus der Liste auswahlen. AnschlieBend haben Sie noch die Option

Ich méchte mich bewerben fir [ den Schuldienst als Schulverwaltungsassistent/in w |

Abschluss | bitte wahlen 3
A\ Lehramt/sonstiger Abschluss  bitte wahlen
(genaue BEZEIChang IE. Zeugms) Hochschulabschluss Allgemeine/Offentliche Verwaltung

Hochschulabschluss Management von Bildungseinrichtungen oder vergleichbar

Verwaltungsfachwirt/in

Verwaltungsfachangestellte/r

Birokauffrau/mann bzw. Kauffrau/mann fir Biromanagement
Rechtsanwaltsfachangestellte/r

vergleichbarer, kaufméannischer Abschluss



3. Abgabe der Bewerbung

Bitte ergdnzen Sie auch die Angaben im Bereich Bewerbung

Nach erfolgreicher Eingabe unter Meine Daten fiihrt Sie das System bereits
weiter und bittet um Ergdanzung der Angaben im Bereich Bewerbung.
Alternativ kdnnen Sie auch das Meni(i Bewerbung anklicken.

SVA Ausschreibung 12. Mai 2023
Abgabe bis spatestens: 29.05.2023 23:59:00
Aangaben zur Bewerbung

Abgabe nur mit kompletten Daten maéglich

A

Bewerbung

Es erscheint nun eine relevante SVA
(Schulverwaltungsassistenz) Ausschreibung.
Hier erhalten Sie Zugang zu lhrer
Bewerber*innen-Maske durch Klicken auf
Angaben zur Bewerbung.

Matchingdaten SVA Ausschreibung 12. Mai 2023

Bevor Sie Bewerbung abgeben kénnen, vervolistandigen Sie bitte Thre Daten. Bitte wdhlen Sie mindestens eine Stelle aus. Bitte Lebenslauf hochladen.

Bitte frithestmdglicher Termin fiir die Arbeits- oder Dienstaufnahme angeben

Bewerbungsdaten

#Andern

| /\ Dokumente 7 Hinzufiigen

1. Staatspriifung/Masterabschluss/sonst. Abschluss

(Tag der Zeugnissausstellung)
Note 1. Staatspriifung/Masterabschluss/sonst. Abschluss 0,00
A Masernschutz nicht ausgewahit

Ausgewihite Stelle(n) #Stelle(n) hinzufiigen

Ich stimme zu, dass mir auch Stellen der mit dieser ja
Ausschreibung veréffentlichten Gesamtstellenliste
angeboten werden konnen, die ich bisher nicht explizit
ausgewahlt habe

Beschaftigungs-/Beamtenverhaltnis

Das System zeigt Ilhnen die Pflichtangaben
bereits oben (in rosa) an, als weitere
Unterstiitzung werden Pflichtangaben mit dem
ACHTUNG-Symbol gekennzeichnet.

# Andern
Beschaftigungs-/Beamtenverhltnis mit einem

Bundesland

Art des Beschaftigungsverhaltnisses

Ergénzung wenn Sonstiges

Soweit Beamtenverhéltnis: derzeitige Amtsbezeichnung
Soweit Beamtenverhaltnis: derzeitige Besoldungsgruppe

A Frihestmoglicher Termin der Arbeits- oder
Dienstaufnahme

Hinwels

Fritheres Beschaftigungsverhaltnis als Lehrkraft mit dem  Nein
Land Sachsen-Anhalt (ausgenommen

Vorbereitungsdienst)

Beachten Sie, dass Sie ohne Angaben zu den verpflichteten Bereichen Ihre Bewerbung nicht
abgeben kénnen!

FAN

IHinweis!: Geben Sie lieber an einer Stelle eine nicht korrekte Aussage an oder laden Sie ein Dokument (kleiner

als 2 MB) an einer nicht passenden Stelle hoch, anstatt nicht "weiter" zu kommen. Wenn |hre Bewerbung einmal
abgegeben ist, konnen falschliche Angaben noch bereinigt werden, sollten Sie aber lhre Bewerbung bis zum Ende
der Bewerbungsfrist nicht abgegeben haben, kénnen wir eine Berlicksichtigung nicht zwangslaufig gewahrleisten.

2305-SVA-GS-N-0003/1

Speichern Zuriicksetzen

Suchen Sie sich eine geeignete Stelle aus und setzen einen Haken, anschlieBend fligen Sie die Stelle lhrer
Bewerbung lber Speichern hinzu.




Bitte denken Sie daran, Ihre vollstandigen Daten
Wenn lhre Daten vollstdndig sind, weist
freizugeben. Sie Matorix darauf hin lhre Daten
freizugeben.

Danke!

SVA Ausschreibung 12. Mai 2023 Alternativ kdnnen Sie erneut das Menii

Abgabe bis spatestens: 29.05.2023 23:59:00 Bewerbung nutzen, um Ihre
Bewerbung abzusenden.

Angaben zur Bewerbung

=Bewerbung absenden

Bestatigen Sie dann die Freigabe Ihrer Bewerbung mit "JA". Sie erhalten nun per E-Mail eine Eingangsbestatigung,
dass lhre Bewerbung vom Landesschulamt gepriift werden kann. ;

Bei Fragen zu Matorixmatch oder zu den Bewerbungsverfahren kontaktieren Sie uns gern telefonisch oder per E-
Mail:

Ansprechpartner¥*innen: Telefon: E-Mail:
Steve Lehmann 0345 5141891
Linda Matzke 0345 5141669 Ischa-lehrereinstellungen@sachsen-anhalt.de

Harley Thonfelf 03455141339



