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Hinweise zur Beantragung der Genehmigung zur Errichtung und zum Betrieb
einer Ersatzschule in freier Tragerschaft

Praambel

Bei der Beantragung der Genehmigung zur Errichtung und zum Betrieb einer Ersatz-
schule verwenden Sie bitte das nachfolgende Formular. Dieses kdnnen Sie lhrem An-
trag als Gliederung zugrunde legen.

Es wurde entwickelt, um Ihnen die Antragstellung zu erleichtern und das Verwaltungs-
verfahren durch eine einheitliche Gliederung effektiv gestalten zu kénnen.

Das Recht zur Errichtung von Schulen in freier Tragerschaft ergibt sich aus Artikel 7
Abs. 4 des Grundgesetzes i. V. m. Artikel 28 Abs. 1 der Verfassung des Landes Sach-
sen-Anhalt.

Die landesspezifischen Voraussetzungen fir die Genehmigung zur Errichtung und
zum Betrieb einer Ersatzschule in freier Tragerschaft sind im Land Sachsen-Anhalt im
Schulgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (SchulG LSA) in der Fassung der Bekannt-
machung vom 9. August 2018 und in der Verordnung Uber Schulen in freier Trager-
schaft (SchifT-VO) vom 4. August 2015 geregelt.

Dariiber hinaus muissen zahlreiche weitere schulformspezifische Verordnungen und
Erlasse sowie die Lehrplane/ Rahmenrichtlinien/ Fachrichtungslehrplane beachtet
werden.

Gemal § 2 Abs. 1 SchifT-VO ist die Genehmigung zur Errichtung und zum Betrieb
einer Ersatzschule beim Landesschulamt schriftlich zu beantragen. Der vollstéandige
Antrag mit den Angaben und den Unterlagen gemaR den Abséatzen 4 und 5 ist bei
allgemeinbildenden Ersatzschulen bis zum 1. Januar eines Jahres einzureichen. Die
Genehmigung zur Errichtung einer Grundschule, die der Bestatigung des besonderen
padagogischen Interesses bedarf, ist bis zum 1. Dezember eines Jahres zu beantra-
gen. Bei berufsbildenden Schulen ist der vollstdndige Antrag mit den Unterlagen ge-
maf den Absétzen 4 und 5 acht Monate vor dem geplanten Beginn des Schulbetriebes
einzureichen.

Es wird darauf hingewiesen, dass fur die Erteilung einer Genehmigung zur Errichtung
und zum Betrieb einer Ersatzschule eine Gebuhr zu erheben ist. Die Allgemeine Ge-
bihrenordnung des Landes Sachsen-Anhalt (AlIGO LSA) vom 10. Oktober 2012 sieht
gemal Ifd. Nr. 111 Tarifstelle 1.1 der Anlage zu § 1 und § 3 AlIGO LSA fur die Erteilung
einer Genehmigung zur Errichtung und zum Betrieb einer Ersatzschule nach § 16 Abs.
2 SchulG LSA einen Gebuhrenrahmen von 600,00 € - 3.500,00 € vor.

Die Gebuhrenschuld entstent mit der Beendigung der Amtshandlung oder mit der
Rucknahme des Antrages [vgl. 8 6 Abs. 1 Verwaltungskostengesetz des Landes Sach-
sen-Anhalt (VwKostG LSA) vom 27. Juni 1991]. Kosten sind gemalf § 1 Abs. 1 Satz 2
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VwKostG LSA auch zu erheben, wenn ein auf Vornahme einer kostenpflichtigen Amts-
handlung gerichteter Antrag zuriickgenommen wird.

Daruber hinaus beachten Sie bei der Erstellung Ihres Antrages bitte Folgendes:

e Der Antrag ist sowohl in Papierform als auch in elektronischer Form einzu-
reichen

e Das Antragsschreiben an sich ist formfrei, jedoch von den Vertretungsberech-
tigten des Schultragers zu unterzeichnen und mit einem Datum zu versehen

e Die Gliederung sollte der nachfolgenden Checkliste entsprechen

e Verwenden Sie keine Folienhillen

e Tackern Sie keine Unterlagen, eine Ausnahme bilden mehrseitige amtliche Be-
glaubigungen

e Verwenden Sie Trennblatter zur Gliederung des Antrages

e Gemal § 2 Abs. 6 SchifT-VO sind Kopien in amtlich beglaubigter Form vorzu-
legen. Erweiterte Fuhrungszeugnisse durfen zum Zeitpunkt der Antragstellung
nicht alter als sechs Monate sein.

Fur potentielle Schultrager, die noch keine Ersatzschule in Sachsen-Anhalt betreiben,
bietet das Landesschulamt im Vorfeld eines Genehmigungsverfahrens Beratungsge-
sprache an.

Senden Sie den Antrag an folgende Anschrift:

Landesschulamt
Nebenstelle Magdeburg
Referat 34
TurmschanzenstralRe 32
39114 Magdeburg
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Gliederungsverzeichnis

1. Angaben und Unterlagen zum Schultrager

11
1.2
1.3
1.4

15

1.6

1.7

1.8

1.9

Name des Schultragers

Rechtsform

Gesellschaftsvertrag, Satzung o0.4a. (bei juristischen Personen) in notarieller Ab-
schrift

Auszug aus dem Register (Handelsregister, Vereinsregister, Stiftungsverzeich-
nis usw.) je nach Rechtsform des Tragers

Angaben zum Sitz des Schultragers mit ladungsfahiger Anschrift

Anschrift der vertretungsberechtigten bzw. geschéftsfihrenden Person(-en) des
Schultragers

Name, Vorname, Geburtsort und —tag sowie Staatsangehdrigkeit der vertre-
tungsberechtigten bzw. geschaftsfihrenden Person(-en) des Schultragers
Lebenslauf der vertretungsberechtigten bzw. geschéftsfihrenden Person(-en)
des Schultragers

erweitertes FUhrungszeugnis der vertretungsberechtigten bzw. geschaftsfih-
renden Person(-en) des Schultragers

Kontaktdaten des Schultréagers (E-Mail-Adresse, Telefon)

2. Angaben und Unterlagen zur Schule

2.1
2.2
2.3
2.4
2.4
2.5
2.6
2.7

2.8

Schulname

Schulform gemal § 3 Abs. 2 SchulG LSA

Anschrift der Schule

Datum der geplanten Aufnahme des Schulbetriebes

geplante Zugigkeit

vorlaufige Angaben zur Schilerzahl

Benennung der Abschlisse, die an der Schule erworben werden
Verpflichtungserklarung des Tragers, die Schule nur zum Ende eines Schuljah-
res zu schlieRen

Kontaktdaten des Schultragers (E-Mail-Adresse, Telefon)

3. Angaben und Unterlagen zum Schulstandort

3.1  Anschrift des Schulstandortes

3.2 Angaben zu Lage, Anzahl, Gr6Re und Ausstattung der UnterrichtsrAume
(vorgesehenes Mobiliar, Unterrichtsmittel)

3.3  Angaben zu weiteren Raumlichkeiten (Turnhalle, Toiletten, Lehrerzimmer, Sek-
retariat, Essenausgabe usw.)

3.3 Lage und GrofR3e der AulRenanlagen mit genauer Bezeichnung der Objekte (Aus-
zug aus dem Liegenschaftskataster)
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3.4

3.5

3.6
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Nachweis der Nutzungsrechte an den Raumen bzw. am Schulgebaude (Miet-
vorvertrag, Eigentumsnachweis, Grundbuchauszug o.4.) im Original oder in
amtlich beglaubigter Form

Grundrisse mit GréRenangaben, Lageplan des Schulgebdudes in amtlich be-
glaubigter Form oder als Zweitschrift des Architekten

Nachweise Uber die Einhaltung 6ffentlich-rechtlicher, insbesondere baurechtli-
cher Vorschriften im Hinblick auf die fur den Schulbetrieb genutzten Raumlich-
keiten (Baugenehmigung mit Anzeige der Nutzungsaufnahme, Genehmigung
der Umnutzung durch das ortlich zustandige Bauordnungsamt, Prufbescheini-
gung des Schulgebéudes durch das Gesundheitsamt, Nachweis der letzten
Prufung der Brandsicherheit) unter Beachtung von 8§ 2 Abs. 6 SchifT-VO oder
die Verpflichtungserklarung des Schultragers, entsprechende Nachweise bis
zum Schulbeginn vorzulegen

4. Angaben und Unterlagen zur Schulleitung und zu den Lehrkraften

4.1 Name, Vorname, Geburtsort und —tag sowie Staatsangehoérigkeit der vorgese-
henen Schulleitung
4.2  Angaben zur wissenschaftlichen Ausbildung der Schulleitung
4.3 Name, Vorname, Geburtsort und —tag sowie Staatsangehorigkeit der vorgese-
henen Lehrkrafte
4.4  Angaben zur wissenschaftlichen Ausbildung der jeweiligen Lehrkraft
4.5 Qualifikationsnachweise der Schulleitung und aller Lehrkrafte in amtlich beglau-
bigter Form
Bei auslandischen Abschlissen werden zusatzlich folgende Unterlagen beno-
tigt:
e Ubersetzung durch eine o6ffentlich bestellte Ubersetzerin/einen offentlich
bestellten Ubersetzer
e Nachweis der Gleichstellung des Bildungsabschlusses
o Zertifikat Uber das Sprachniveau C1
4.5 Erweiterte FUhrungszeugnisse fur die Schulleitung und die Lehrkrafte unter Be-
achtung von 8§ 2 Abs. 6 Satz 2 SchifT-VO
4.6  fur Schulleiter/-innen: Nachweis der dreijahrigen erfolgreichen Unterrichtstatig-
keit an vergleichbaren Schulen im Sinne des Schulgesetzes, z. B. durch Ar-
beitszeugnisse
4.7 bei seiteneinsteigenden Lehrkraften ggf. Nachweise der bisherigen Unter-
richtstatigkeit
4.8 Gesamtibersicht zur Unterrichtsversorgung mit Lehrkraften entsprechend der
Stundentafel im ersten Jahr des Unterrichtsbetriebes
4.9 Gesamtubersicht der Lehrkrafte mit der beabsichtigten Art des Anstellungsver-
haltnisses
4.10 Muster der Arbeitsvertrage fur die Schulleitung und flr die Lehrkrafte
4.11 ggf. Muster von Honorarvertragen fur Lehrkréafte
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4.12 Muster der Arbeitsvertrage fur padagogische Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,

Betreuungskréafte

5. Angaben und Unterlagen zur Finanzierung des Schulbetriebes

5.1
5.2

5.3

5.4

5.5

Haushaltsvoranschlag mindestens fir die ersten drei Jahre des Schulbetriebes
Nachweis Uber die Aufbringung der Eigenleistung und diesbeztglicher Leistun-
gen Dritter (insbesondere Birgschaften, Kreditvertrage, Spenden)

Angaben zur geplanten Hohe des Schulgeldes, zu Schulgeldbefreiung und —er-
malfdigung in Form einer Schulgeldordnung

Angaben zu weiteren Kosten, die fiur Eltern verpflichtend entstehen, wie z.B.
Aufnahmegebuhren, Internatskosten, Prifungsgebihren oder Kosten fur unter-
richtserganzende Foérder- und Freizeitangebote, die ebenfalls Bestandteil der
Schulgeldordnung oder des Schulvertrages sein sollten

Muster der Beschulungsvertrage

6. Angaben und Unterlagen zum padagogischen Konzept

Fur die jeweilige Schulform finden Sie die einzureichenden Unterlagen zum padagogi-
schen Konzept einer Ersatzschule auf der Homepage des Landesschulamtes. Bitte
richten Sie Ihre Unterlagen nach der jeweiligen Schulform aus.

Allgemein sind folgende Unterlagen einzureichen:

Besondere padagogische Merkmale der geplanten Schule, Angaben Uber die
Inhalte des Unterrichts, falls Abweichungen von den Lehrplanen/Rahmenricht-
linien der beantragten Schulform geplant sind

Angaben zu den Inhalten des Unterrichts, zu den Lehrzielen, zur Leistungsbe-
wertung, zur Versetzung, zur Organisation der Ausbildung und der Schule

die padagogische Konzeption der Schule gemaf § 2 Abs. 5 Nr. 3 SchifT-VO -
Abweichungen von den Vorgaben der entsprechenden 6ffentlichen Schule sind
zu erlautern.

Bei Antragen auf Errichtung einer Grundschule auf der Grundlage der Anerken-
nung eines besonderen padagogischen Interesses ist das besondere padago-
gische Interesse darzustellen und zu erlautern.

Bei berufsbildenden Schulen beinhaltet die padagogische Konzeption unter Be-
zugnahme auf die schulrechtlichen Vorgaben schulorganisatorische und inhalt-
liche Aussagen zum Bildungsgang gemal Absatz 4 Nrn. 2 und 7 sowie Absatz
5 Nr. 4, die zu prazisieren sind

Lehrplane fur die gesamte Ausbildungsdauer, Stundentafeln fur alle Schuljahr-
gange

An die Schule angepasste Muster der Zeugnisse,

Muster der Beschulungsvertrage, gegebenenfalls Muster fur Ausbildungsver-
trage

Aussagen zu einheitlichen Prifungsanforderungen
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Bei berufsbildenden Schulen sind erganzend Aufnahmeregelungen, curriculare
Vorgaben, Regelungen zur fachpraktischen und praktischen Ausbildung, Be-
schulungsvertradge und Zeugnisbestimmungen darzustellen. Die Lehrplane be-
ziehungsweise curricularen Vorgaben sind fir die gesamte Ausbildungsdauer
in Form einer didaktischen Jahresplanung vorzulegen.

Angaben zur Organisation des Unterrichtsbetriebes (ggf. Ganztagsangebote,
Rhythmisierung usw.)

Ubersicht tber die fur die beantragte Schulform relevanten Rechtsgrundlagen

Angaben zur Gewahrleistung von Formen der Mitwirkung von Eltern, Schilern
und Lehrkraften, z.B. Eltern- und Schulervertretung, Mitwirkung in der Gesamt-
konferenz usw.

AbschlieRende Hinweise:

Gemal § 2 Abs. 6 SchifT-VO sind Kopien in amtlich beglaubigter Form vorzu-
legen. Erweiterte Fuhrungszeugnisse durfen zum Zeitpunkt der Antragstellung
nicht alter als sechs Monate sein.

Diese Gliederung stellt eine Orientierung zu den wichtigsten Angaben und Un-
terlagen dar, die fur ein Genehmigungsverfahren erforderlich sind, beinhaltet
jedoch keine abschlieRende Aufzahlung.

Die Auseinandersetzung mit den einschlagigen Rechtsgrundlagen, wie dem
Schulgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (SchulG LSA), der Verordnung tber
Schulen in freier Tragerschaft (SchifT-VO), Rahmenrichtlinien und Lehr-/Fach-
richtungsplanen, schulformspezifischen Verordnungen wie zum Beispiel Ver-
setzungs- und Abschlussverordnung, schulformspezifischen Erlassen wie zum
Beispiel Leistungsbewertungserlass, Zeugniserlass u.a. ist unerlasslich.

Das Muster einer moéglichen Schulgeldordnung finden Sie auf der Homepage
des Landesschulamtes unter Service und der Rubrik Formulardownload fur
Schulen in freier Tragerschaft, Zuwendung ,,Aufholen nach Corona®“.

Die Anzahl der Lehrkréafte richtet sich nach der Stundentafel und der Anzahl der
Klassen. Eine konkrete Aussage ist daher nicht mdglich. Grundsatzlich unter-
richten Lehrkréfte im Theorieunterricht 25 Unterrichtsstunden.

Zu den Qualifikationen der Lehrkréfte konnen Sie sich an den Einstellungsvo-
raussetzungen fir den offentlichen Schuldienst orientieren, die Sie auf der
Homepage des Landesschulamtes finden.

Hinweise zu Anforderungen an Schulrdume einer Ersatzschule finden Sie unter
dem folgenden Link: Startseite - Sichere Schule (sichere-schule.de)
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