Leitfaden flur Matorixmatch Seiteneinsteiger

1. Schritt: Seite aufrufen

Offnen der Seite Matorixmatch unter dem Link:

https://stellenmarkt-schule-

Isa.matorixmatch.com/

2. Schritt: Registrierung

icken Sie ZuwRedeéestB

Neuigkeiten

Laufende
Ausschreibung(en)

e LK Ausschreibung -
Allgemeinbildende Schulen -
01. April 2021

e LK Ausschreibung -
Berufsbildende Schulen - 01.
April 2021

e Seiteneinsteigerportal

e Vorbereitungsdienst
09-2021

¢ Vorbereitungsdienst
11-2021

Stellenausschreibung
flir den Schuldienst

Identifier

E-Mai-Adresse

Kennwort

D Zugangsdaten speichern

Login | Abbrechen |

Identifier vergessen? | Kennwort
vargessen?d

>> Zur Registrierung <<
Falls Sie noch keinen Zugang / Identifier
haben.

P

Information

Hinweis zum Technischen
Support:

Aufgrund der derzeitigen
Situation im Kontext des
Coronavirus COVID 19
sind leider auch unsere
Biiros nicht optimal
besetzt. Wir bitten Sie
deshalb, bei technischen
Problemen, neben unseren

Telefonsprechzeiten auch
1imeanr C Mail DAantfa b -

SACHSEN-ANHALT



https://stellenmarkt-schule-lsa.matorixmatch.com/
https://stellenmarkt-schule-lsa.matorixmatch.com/

Stellenausschreibung =
far den Schuldienst SACHSEN-ANHALT

Registrierung

3. Schritt: Zugang anfordern

Ich bin Bewerber

Geben Sie in den entsprechenden Feldern Ihre

Daten ein.
Bitte achten Sie darauf. dass lhre E-Mail- Komplette E-Mai |Geben Sie bitte Thre E-Mail-Adresse ein.
Adresse richtig geschrieben ist und notieren Sie
sich |hr Kennwort. A\ Linge des Kennworts: 8 bis 12 Zeichen
Kennwort /\ Das Kennwort muss mindestens 1 Ziffer enthalten.
Bitte beachten Sie, dass Sonderzeichen nicht Kenmwort Wiederhoking | of/ Sonderzeichen sind nicht zulassig.

] X ~ . «f Die Kennwérter miissen (ibereinstimmen.
zugelassen sind. Lesen Sie sich die

Nutzungsregeln durch und akzeptleren Sie Ich akzeptiere den Datenschutz, die Nutzungsregeln und bestétige diese gelesen und verstanden zu haben. Zudem bin ich mit der
diese, elektronischen Verarbeitung meiner Daten einverstanden.

Zugang anfardemJ Zurijcksetzenj
Hinweis: Missbrauch wird strafrechtlich verfolgt.

Meldung

E-Mail Versand aktiviert; E-Mail versendet.

Vielen Dank fir Ihre Registrierung bei der Stellenausschreibung fir den Schuldienst in Sachsen-Anhalt. Sie erhalten umgehend Ihre persénliche Identifikationsnummer an die angegebene E-Mail-Adresse

Bitte folgen Sie den Anweisungen in der E-Mail, loggen Sie sich ein und vervollstindigen Sie Ihre Daten.

Hinweis:

Sollte die angegebene E-Mail-Adresse nicht korrekt sein, dann registrieren Sie sich bitte erneut.Bitte Gberprifen Sie ggf. auch Ihren Spam-Ordner. Es kann passieren, dass die E-Mail dort gelandet ist. Bitte melden Sie
sich innerhalb von 2 Wochen damit an. Anderenfalls werden Ihre Registierungsdaten geldscht.
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4. Schritt: E-Mail

lehrereinstellung.sachsen-anhalt@matorixmatch.com In Klrze erhalten Sie eine Benachrichtigung mit
o Ihrem Identifier per E-Mail. Bitte kontrollieren
_ _ Sie auch lhren Spam-Ordner. Bitte bewahren
Liebe/r Interessent/in, Sielhren Al d e riguiabifi e r

Sie haben sich erfolgreich fir das Bewerbungsportal
Stellenausschreibungen fiir den Schuldienst in Sachsen-Anhalt registriert.

Ihr Identifier lautet:

Mit diesem Identifier, lhrem Kennwaort und lhrer E-Mail-Adresse kdinnen Sie sich nun im Bewerberportal ,Stellenausschreibungen fir den Schuldienst in Sachsen- Anhalt” einloggen.
https://stellenmarkt-schule-lsa.matorixmatch.com?startseite_identifier=1617868502118235&startseite_email=

Bitte beachten Sie, dass eine Bewerbung fiir den Schuldienst des Landes Sachsen-Anhalt nur innerhalb der jeweiligen Bewerbungsfrist mdéglich ist. Zur Abgabe der jeweiligen Bewerbung ist es zwingend
natwendig lhrem Bewerberprofil konkrete Stellen der jeweiligen Stellenausschreibung hinzuzufiigen und diese Bewerbung verbindlich abzusenden. Uber den Eingang der Eewerbung werden Sie per
E-Mail informiert. Sollten Sie keine Eingangsbestatigung erhalten, setzten Sie sich bitte per E-Mail mit uns in Verbindung.

Bitte notieren Sie sich Ihre Zugangsdaten, da diese lhrer eindeutigen Identifikation dienen und fir den gesamten Bewerbungsprozess erforderlich sind.
Falls Sie sich nicht selbst registriert haben, wurde |hre E-Mail-Adresse missbriuchlich von Oritten verwendet. In diesemn Fall ignorieren Sie bitte diese Mail und informieren uns nach Mdglichkeit bitte.

Mt freundlichen Grifken
Im Auftrag

Stefanie Weidemeier
Referentin

Landesschulamt Sachsen-Anhalt

Abteilung 3 / Referat 32
Personalgewinnung / Einstellungsverfahren
Lehrkrafte / Pddagogisches Personal

Hauptsitz Halle
Ernst-Kamieth-Strae 2
06112 Halle (Saale)

E-Mail: Ischa-lehrereinstellungen@sachsen-anhalt.de

Sachsen-Anhalt.
#moderndenken
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5. Schritt: Login

Tragen Sie lhren Identifier (aus der E-Mail),
Ihre E-Mail-Adresse sowie lhr Passwort in die
entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf

"Login".

- Login

[Identifier | @

|E-Mail Adresse | O

|Kennwont I i J
Login Abbrechen

Identifier vergessen? I Kennwort vergessen?
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6. Schritt: Meine Daten

Auf der Startseite klicken Sie auf den Button lﬁ &
"Meine Daten" (oben rechts).

Meaine Datan

A EL BB O O

Startseite  Meine Daten  Bewerbung Kalender Kennwort Abmelden

Herzlich Willkommen

im Bewerbungsportal fir den Schuldienst in Sachsen-Anhalt.
Bitte heben Sie Thren Identifier und das Kennwort gut auf.

Fiir eine erfolgreiche Bewerbung:

1. Filllen Sie bitte Meine Daten aus. Sind alle Pflichtfelder gefillt, so erscheint statt A ein J
2. Geben Sie Thre % Bewerbung verbindlich ab. Bitte Beachten Sie, erst wenn Ihr Bewerbungsverfahren abgeschlossen ist, erscheint statt A gin J
Weitere Hilfestellungen fiir Thre Bewerbung finden Sie hier.

Hinweis: Bitte benutzen Sie statt der Zurlickfunktion des Browsers nur die Navigationsschaltflachen.



7. Schritt: Angaben im Bereich
"Persodnlichen Daten" und "Adresse"
vervollstandigen

Klicken Sie auf den Button "Andern".

Vervollstandigen Sie Ihre Daten und fullen Sie
mindestens die Pflichtfelder (Anrede, Name,
Vorname, Geburtsdatum, Geburtsort und
Adresse) aus.

Klicken Sie auf den Button "Speichern".

Meine Daten

Stellenausschreibung
flir den Schuldienst

Persdnliche Daten

=
m

aAnrede
Vorname
Name

Geburtsdatum

BEEBP

Geburtsort
Geburtsname
Familienstand

S Mobilnummer
Registrierungs-E-Mail
Alternative E-Mail

M Muttersprache

/N Staatsangehdrigkeit

# Andern

Adresse

/M Strabe

A Hausnummer
My Postleitzahl
Ay Ort

Festnatznummer

# Andern

22| A

Meine Daten

i}

Persénliche Daten

£

SACHSEN-ANHALT

Personliche Daten

Registrierungs-E-Mail

(ausstehende Verifikation fur L| Max.Mustermannl@matorixtest.de l—/
max.mustermann@matorixtest.de)

Alternative E-Mzil @ (ausstehende [maxmustermann@matorixtest de] |
Verifikation fur
max.mustermann@matorixtest.de)

Muttersprache
Staatsangehorigkeit [ deutsch ~
Speichern Zuriicksetzen

Ticel

Anrede

Vorname [Max |

Name |Mustermann |
Geburtsdatum [dd.mm.YYYY] [01.01.1993 |
Geburtsort [Musterhausen |
Geburtsname [ |
Familienstand [ LD (ledig) ~
Mobilnummer (0156789 |

Privatadresse andern

/N\ StraBe |

A\ Hausnummer|

I\ Postleitzahl |

N\ Ort |

Festnetznummer |

Speichern | Zurlicksetzen




8. Schritt: Angaben im Bereich
"Ausbildung"
vervollstandigen

Klicken Sie auf den Button "Andern" und
wahlen Sie unter "Abschluss" nur einen der
links aufgefuihrten Abschllsse aus.

Tragen Sie Ihren Abschluss erneut handisch
unter dem Punkt "Lehramt/sonstiger Abschluss
(genaue Bezeichnung It. Zeugnis" ein oder
notieren Sie einen weiteren Abschluss.

ASp e i cSiedhrerigaben.

Stellenausschreibung
flir den Schuldienst

‘I:I
=

A

Meine Daten

3

SACHSEN-ANHALT

Ausbildung

/N Aktueller Abschluss

N\ Lehramt/sonstiger Abschluss
(genaue Bezeichnung It. Zeugnis)

| ZAndern |
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EJ ®

SACHSEN-ANHALT

Meine Daten

| bitte wahlen A bitte wahlen b
bitte wahlen - Bachelor im nichtakkreditierten Studiengang an FH -
Lehramt an Gymnasien (mit bestandener Laufbahnpriifung) Bachelor im akkreditierten Studiengang an Uni
LiV — Studienrefarendar/-in Lehramt an Gymnasien (ausst. Lauftbahnprifung) Bachelor im nichtakkreditierten Studiengang an Uni
Lehramt an Sekundarschulen (mit bestandener Laufbahnpriifung) Master an einer Fachhochschule im nichtakkreditierten Studiengang

' LiV — Anwarter/-in Lehramt an Sekundarschulen {ausst. Laufbahnpriifung) Diplom FH
Lehramt an Grundschulen (mit bestandaner Laufbahnprifung) Bachelor im akkreditierten Studiengang an FH

{ LIV — Anwarter/-in Lehramt an Grundschulen (ausst. Laufbahnprifung) Abgeschlossene Berufsausbildung
Lehramt an Forderschulen (mit bestandener Laufbahnprifung) 1. Staatsexamen / M. Ed. fir das Lehramt an Sekundarschulen
LiV — Anwarter/-in Lehramt an Forderschulen {ausst. Laufbahnpriifung) 1. Staatsexamen / M. Ed. fir das Lehramt an Farderschulen

Lehramt an Berufsbildenden Schulen {mit bestandener Laufbahnprifung)

LiV — Studienreferendar/-in Lehramt an Berufsbild. Schulen (ausst. Laufbahnprifung)

Lehrer fiir untere Klassen (nicht pM an einer Fa5)

Lehrer fur untere Klassen (ph an siner F&S)

Sonstige Ausbildung am Institut fir Lehrbildung der ehemaligen DDR (nicht pM an einer FaS)
Sonstige Ausbildung am Institut far Lehrbildung der ehemaligen DDR (pM an siner F53)
Sonderschulpadagogen nach DDR-Recht

Diplomlehrer nach DDR-Recht

Diplom/Master/Magister an einer Uni

Master an einer Fachhochschule im akkreditierten Studiengang

Bachelor im nichtakkreditierten Studiengang an FH -

1. Staatsexamen / M. Ed. fur das Lehramt an Gymnasian

1. Staatsexamen / M. Ed. fur das Lehramt an Grundschulen
Meisterabschluss

1. Staatsexamen / M. Ed. fur das Lehramt an Berufshildenden Schulen

Bsp.:
Ausbildung

Abschluss | Master an einer Fachhochschule im akkreditierten Studiengang v

Lehramt/sonstiger Abschluss | Master of Business Administration
(genaue Bezeichnung lt. Zeugnis)

mm) Speichern | Zurtcksetzen




9. Schritt: Angaben im Bereich "Soziale
Gesichtspunkte" vervollstandigen

Klicken Sie auf den Button "Andern" und

vervollstandigen Sie die Angaben. ASp ei c H

Sie lhre Eingaben.

Stellenausschreibung n
flir den Schuldienst

[ 1]

A

Meine Daten

Soziale Gesichtspunkte

Grad der Behinderung

Gleichstellung

verzogerter Ausbildungsabschluss durch die
Ableistung von Wehr- oder Zivildienst
Anzahl Kinder

verzdgerter Ausbildungsabschluss durch die
Geburt eines Kindes

Nein
Nein

0
Nein

Unterhaltsverpflichtungen flir mindestens ein Kind Nein

Alleinerziehend
Pflegebediirftige im Haushalt lebend
Sonstiges soziale Gesichtspunkte

Nein
Nein

£

SACHSEN-ANHALT

# Andern
Schwerbehinderung — Grad der Behinderung (%) |:|
Gleichstellung Ola ®@Nein
verzdgerter Ausbildungsabschluss durch die Ableistung von Wehr- oder Zivildienst OJa  ® Nein
Anzahl Kinder D
verzdgerter Ausbildungsabschluss durch die Geburt eines Kindes OlJa @Nein
Unterhaltsverpflichtungen fir mindestens ein Kind Ola ®@Nein
Alleinerziehend Ola @®@Nein
Pflegebediirftige im Haushalt lebend OlJa @Nein
Sonstiges soziale Gesichtspunkte |

Speichern | Zuriicksetzen
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Sie sind Seiteneinsteiger/in und moéchten sich fiir eine Stelle im Rahmen einer Ausschreibung fir Berufshildende Schulen bewerben oder

Ihre Eignungsutberprifung als Seiteneinsteiger/in ist bereits abgeschlossen und Sie méchten sich im Rahmen einer Ausschreibung far
Allgemeinbildende Schulen bewerben?

Gehen Sie weiter zu Punkt 18.

Sie mdchten Sich im Rahmen des Seiteneinsteigerportals bewerben? Gehen Sie wie folgt vor (10. Schritt):




Stellenausschreibung
flir den Schuldienst
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10. Schritt: Klicken Sie auf den Button
"Bewerbung".

E N

Bewerbung

N B F2r 0B QO @

Startseite Meine Daten Bewerbung Kalendar Kennwort

11. Schritt: Klicken Sie auf "Angaben zur Bewerbung"

Bewerbungsverfahren

LK Ausschreibung - Berufsbildende Schulen - 16. April 2021 | Abgabe bis spidtestens: 29.04.2021 23:59:00
Angaben zur Bewerbung Abgabe nicht mehr maglich Ergebnis

Seiteneinsteigerportal (keine LK und PM Bewerbung) | Abgabe bis spdtestens: 30.06.2021 23:59:00

Angaben zur Bewerbung Abgabe nur mit kompletten Ergebnis

Daten maglich

Abmelden
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12. Schritt: Vervollstandigen der Dokumente

Bewerbung

Klicken Sie auf den Button "Andern" und n

laden Sie jedes Dokument einzeln hoch.

Fur die erfolgreiche Abgabe der Bewerbung sind
mindestens die markierten Pflichtdokumente
hochzuladen.

Bitte beachten Sie, dass das System die
geforderten Pflichtdokumente aus lhren
gemachten Angaben generiert.

im Anschluss "Speichern".

Beim Hochladen der Dokumente ist folgendes zu beachten:

Dokumente mussen im PDF-Format sein und dirfen eine GroRRe
von 2 MB nicht tberschreiten.

Sollte die Datei zu grof3 sein, splitten Sie diese und laden Sie
das Dokument in mehreren Teilen (ggf. auch unter anderen
Dokumentenbezeichnungen) hoch.

Dokumente per E-Mail kdnnen nicht berticksichtigt werden.

Sollte es fiir ein Dokument keine exakte Bezeichnung geben,
wahlen Sie bitte eine beliebige Dokumentenbezeichnung aus.
Bitte bezeichnen Sie die Datei jedoch so genau wie maglich.

/A Dokumente

sonstiger Abschluss
des persdnlichen und beruflichen Werdeganges

Widerruf
Nachweis Masernschutz

I/Hinzufijgen I

Zeugnis 1. Staatspriifung/Master of Education oder  Matorix_Test.pdf W
tabellarischer Lebenslauf mit lickenloser Darstellung Matorix_Test.pdf W

Ernennungsurkunde zur Beamtin/zum Beamten auf  Matorix_Test.pdf @l

Matorix_Test.pdf [

3

SACHSEN-ANHALT
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Bewerbung

/A Zeugnis 1. Staatspriifung/Master of Education oder sonstiger Abschluss

/\ tabellarischer Lebenslauf mit liickenloser Darstellung des persinlichen und beruflichen

/\ Nachweis Masernschutz

Folgende Dokumente sind erforderlich:

- Zeugnisse fir die nach den Einstellungsvoraussetzungen zugelassenen Abschliisse nebst Akkreditierungsnachweis, soweit die Akkreditierung in den
Einstellungsvoraussetzungen gefordert wird.

- Facher- und Notentubersicht mit Angaben zum Studienumfang (Semesterwochenstunden oder ECTS) i Transcript of Records (Bachelor und Master) bzw.
zum Studienzeitpunkt geltende Studienordnung; ggf. Nachweise fiir Zusatzqualifikationen

- Tabellarischer Lebenslauf mit liickenloser Darstellung des personlichen und beruflichen Werdegangs (Lichtbild nicht erforderlich)
- Masernschutz

- ggf. Nachweis deutscher Sprachkenntnisse mit dem Zertifikat Niveau C1 des Gemeinsamen Europaischen Referenzrahmens, sollte Deutsch nicht lhre
Muttersprache sein.

Haben Sie Ihren Abschluss/ Ihre Abschlisse im Ausland erworben, bendétigen wir:
- Zeugnisbewertung durch die Kultusministerkonferenz (KMK)

- das Zeugnis uUber den Abschluss sowie die Facher- und Notenubersicht mit Angaben zum Studienumfang (Semesterwochenstunden oder ECTS) in der Sprache des
Herkunftslandes und als Ubersetzung in die deutsche Sprache von einem beeideten Ubersetzer




13.1 Schritt; zusatzliche Dokumente
hinzufigen

Ainverstandniserklarung zur Einsicht in die
Personalakteri

Diese fordert das System an, sollte Ak e i n
friheres Beschéftigungsverhaltnis als Lehrkraft
mit dem Land Sachsen-Anhalt bestanden
habenfi .

Beschaftigungs- oder Beamtenverhaltnis

Stellenausschreibung
flir den Schuldienst

A

Bewerbung

Bitte Einverstindniserkldrung zur Einsicht in die Personalakte hochladen. '

Beschaftigungs-/Beamtenverhaltnis mit einem Bundesland
0 Muster Einverstandnisformular

Art des Beschaftigungsverhaltnisses

Ergdnzung wenn Sonstiges

Soweit Beamtenverhaltnis: derzeitige Amtsbezeichnung
Soweit Beamtenverhéltnis: derzeitige Besoldungsgruppe
Frahestmaglicher Termin der Arbeits- oder Dienstaufnahme
Hinweis

[ Sachsen-Anhalt

| Bitte auswahlen

|
fdd.mm.yyyy]

Friheres Beschaftigungsverhaltnis als Lehrkraft mit dem Land Sachsen-Anhalt (ausgenommen Vorbereitungsdienst) OJa @ Nein

Speichern | Zurilicksetzen

/\ Einverstindniserklirung zur Einsicht in die Personalakte

£

SACHSEN-ANHALT
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Stellenausschreibung % A
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Bewerbung
13.2 Schritt: zusatzliche Dokumente Soziale Gesichtspunkte
hmZUfUQGn Schwerbehinderung - Grad der Behinderung (%)
. . . Gleichstellung ®Ja| ONein
ASozi ale Gesicht verzdgerter Ausbildungsabschluss durch die Ableistung von Wehr- oder Zividienft ®@3Ja | O Nein
) Anzahl Kinder
Das Syster_n f_orqert VO!’] lhnen Nachwe~|se an, verzdgerter Aushildungsabschluss durch die Geburt eines Kindes @®Ja | ONein
sobald Sie II’_] A Me e_ Dat enn . _A ng Unterhaltsverpflichtungen fiir mindestens ein Kind @Ja | ONein
folgenden sozialen Gesichtspunkten getatigt Aleinerziehend @®7al ONein
haben. Pflegebediirftige im Haushalt lebend @17 ONein
] ] Sonstiges soziale Gesichtspunkte N~
Entsprechende Nachweise sind von Ihnen _ -
unter dem Rei tieAD oAkBuenmee Speichem | Zuricksetzen
hinzuzufugen.

2\ Nachweis iiber die Schwerbehinderung/Gleichstellung
2\ Geburtsurkunde/n des Kindes/der Kinder, fiir das/die Unterhaltspflicht besteht
A\ Nachweis pflegebediirftige Angehirige im Haushalt

A\ Nachweis bzg. Alleinerzichend




13.3 Schritt; zusatzliche Dokumente
hinzufigen

AArbeitsvertrag

SoltenSi e Amehrjahrige

Berufserfahrungi habei
einen Nachweis in Form eines

AArbeitsvertrage

Stellenausschreibung
flir den Schuldienst

E

EBewerbung

Bitte Arbeitsvertrag / Arbeitsvertrdge hochladen. I

Zusatzliche Qualifikationen bzw. Tatigkeiten

Mehrjahrige einschldgige Berufserfahrung Ja

Sonstige fur die Tatigkeit farderliche
Zusatzgualifikation

# Andern

/\ Arbeitsvertrag/ Arbeitsvertrige

£

SACHSEN-ANHALT
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Bewerbung

13.4 Schritt: zusatzliche Dokumente
hinzufigen

3 Personliche Daten

ASprachkenntnisse Niveau C1i

. ) Personliche Daten
Sollten Sie angeben, dass Deutsch nicht lhre Titel

Muttersprache ist, fordert das System einen

| Bitte auswahlen v |

; : . Anrede |Herr v
Nachweis deutscher Sprachkenntnisse mit dem
o . . Vorname |Max |
Zertifikat Niveau C1 des Gemeinsamen
Europaischen Referenzrahmens an. Name  Mustermann |
Geburtsdatum 101.01.1993 |
[dd.mm.¥YYYY]
Geburtsort |Musterhausen |

Geburtsname | |
Familienstand | LD (ledig) v
Mobilnummer |U156T89 |
Registrierungs-E-Mail | |
Alternative E-Mail @ [ |

IMuttersprache Afrikaans v
Staatsangehdrigkeit deutsch v

Speichern | Zuriicksetzen

/\ Zertifikat Niveau C1 des gemeinsamen Europdischen Referenzrahmes fiir Sprachen




13. Schritt: Angaben im Bereich

"Bewerbungsdaten fir Seiteneinsteiger"

vervollstandigen

Klicken Sie auf den Button "Andern",
vervollstandigen Sie lhre Angaben und
speichern Sie diese.

Stellenausschreibung
flir den Schuldienst

A

Bewerbung

3
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